BURMISTRZ PYZDR
OGEASZA NABOR
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W PYZDRACH —
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni
praw publicznych;

2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

3) posiadanie:
a) dyplomu ukonczenia wyzszych studiéw prawniczych lub administracyjnych
potwierdzajgcego uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub,
b) dyplom potwierdzajgcego ukoriczenie wyzszych studidw prawniczych lub
administracyjnych za granicg, o ktérym mowa w art. 326 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 t.j.), albo
uznanego za réwnowazny polskiemu dyplomowi potwierdzajgcego uzyskanie tytutu
zawodowego magistra zgodnie z art. 327 ust. 1 tej ustawy lub,
c) dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytutu zawodowego magistra i $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie administracji;

4) posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy na stanowiskach urzedniczych
w urzedach lub w samorzgdowych jednostkach organizacyjnych, w stuzbie cywilnej,
w urzedach panstwowych lub w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk
pomocniczych i obstugi;

5) osoba cieszy sie nieposzlakowana opinig;

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepiséw ustaw: Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny
i opiekunczy, Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o zmianie imienia
i nazwiska, ustawy o optacie skarbowej;

2) znajomos¢ obstugi komputera;

3) znajomo$¢ pracy w systemie ,ZRODtO” stuzacym do obstugi Systemu Rejestréw
Panstwowych;

4) prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan realizowanych na stanowisku:

1. Rejestracja obowigzku meldunkowego wykonywanego przez obywateli polskich
i cudzoziemcow.

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zameldowania oraz

wymeldowania.

Nadawanie nr PESEL.

4. Udostepnianie danych z rejestru mieszkaincow i rejestru PESEL.

w



Prowadzenie rejestru wyborcéw.

Rejestracja osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe;.

Realizacja swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obronnosci.

Obstuga programu ,,Zrédto” w Systemie Rejestréow Parstwowych oraz programu ELUD+
Wspotdziatanie z Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

10 Wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi.
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Warunki zatrudnienia:
1) umowa o prace na czas okreslony 6 miesiecy, z mozliwoscig jej przedtuzenia po
uptywie okresu czasu, na jaki zostanie zawarta;
2) praca w rownowaznym systemie czasu pracy;
3) praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys;

3) kserokopie $wiadectw pracy potwierdzone za zgodnosc z oryginatem;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje kandydata,
zgodnie z wymogami podanymi w ogtoszeniu (dyplomy, zaswiadczenia
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem)

5) kwestionariusz osobowy wg zatgczonego wzoru;

6) oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych o niekaralnosci, nieposzlakowanej opinii oraz o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wg zatgczonego wzoru;

7) klauzula informacyjna dla kandydata do pracy wg zatagczonego wzoru.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw.

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabdér na stanowisko Zastepcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego”, nalezy sktada¢ w terminie do 17 lipca 2023r. do godz. 162 na
adres Urzad Miejski w Pyzdrach ul. Taczanowskiego 1 62-310 Pyzdry (liczy sie data wptywu
do Urzedu ). Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zasady przeprowadzania procedury rekrutacyjnej

Procedura rekrutacyjna obejmuje analize formalng dokumentdéw aplikacyjnych, test wiedzy
oraz rozmowy kwalifikacyjne. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmoéw
kwalifikacyjnych kandydaci spetniajgcy wymogi formalne - okreslone w niniejszym ogtoszeniu
- beda informowani telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej https://www.bip.pyzdry.pl/291,aktualne-oferty-i-wyniki-naborow oraz
na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Pyzdrach.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Pyzdrach w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.
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