
Pyzdry, dn. 20 lutego 2025 r. 

ZAPYTANIE CENOWE 

o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 złotych 

Kierownik Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pyzdrach 

zaprasza do złożenia ofert na: świadczenie usług pn:  

„Porady prawne na rzecz  mieszkańców Gminy i Miasta Pyzdry” 

 
I. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

• realizację usług prawnych w okresie od marca 2025 r. do 28 lutego2026 r. 

• prowadzenie 2 dyżurów w miesiącu po 4 godziny w siedzibie Zamawiającego; 

• przyjmowanie i udzielanie mieszkańcom  Gminy Pyzdry niezbędnej pomocy prawnej; 

• sporządzanie dokumentacji w postaci rejestru dyżurów. 

II. Informacje dotyczące usług porad prawnych: 

a) przewidywana liczba godzin w miesiącu - 8 h/m-c ; ( 2 dyżury po 4 godziny) 

c) usługi świadczone w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego, przynajmniej jeden dyżur musi 

odbywać się w poniedziałek w godzinach 13:00 – 16:00  

III. Zakres wykonywanych usług : 

1) świadczenia specjalistycznego poradnictwa prawnego w zakresie: 

a) prawo karne: poradnictwo z zakresu prawa materialnego i procesowego; korespondencja z 

organami prowadzącymi dochodzenie lub śledztwo; 

b) prawo cywilne: poradnictwo z zakresu prawa zobowiązań; poradnictwo z zakresu postępowania 

nieprocesowego; poradnictwo z zakresu postępowań nakazowych i upominawczych; 

c) prawo rodzinne: poradnictwo i sporządzanie pozwów i pism procesowych w sprawach 

rozwodowych i separacyjnych; poradnictwo i sporządzanie pozwów i pism procesowych w sprawach 

alimentacyjnych; poradnictwo w zakresie rozdzielności majątkowej; 

d) prawo ubezpieczeń: poradnictwo z zakresu spraw emerytalno – rentowych; sporządzanie odwołań i 

pism procesowych w sprawach związanych z odwołaniami od decyzji ZUS-u; 

e) poradnictwo z zakresu prawa pracy; 

f) poradnictwo – wraz ze sporządzaniem pism, wniosków i skarg – w postępowaniu z zakresu 

egzekucji administracyjnej i sądowej; 

g) prawo lokalowe i ochrona praw lokatorów: sprawy dotyczące uzyskania lub odzyskania tytułu 

prawnego do lokalu, poradnictwo z zakresu spraw dotyczących praw i obowiązków właścicieli, 

najemców, podnajemców itp., 

2) Oprócz udzielania porad prawnych doradztwo będzie obejmować: 

a) pomoc w przygotowywaniu dokumentów od strony formalnej; 

IV. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają uprawnienia radcy prawnego lub adwokata; 

2) posiadają co najmniej trzyletnie doświadczenie w zawodzie w realizacji usług radcy prawnego lub 

adwokata potwierdzone referencjami lub zaświadczeniami  

3) są obywatelami polskimi  lub obywatelami  Unii  Europejskiej oraz obywatelami innych państw, 

którym na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje 

prawo podjęcia  zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ,  

4) mają pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta  z pełni praw publicznych. 

5)  nie byli karani za przestępstwo popełnione umyślnie. 

 



V. Dokumenty wymagane od Wykonawców w celu oceny spełniania warunków udziału w 

postępowaniu: 

1) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie   

2) kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie stażu pracy  

3) kserokopie innych dodatkowych dokumentów o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach;  

4) dokumenty potwierdzające co najmniej trzyletnie doświadczenie w zawodzie w realizacji usług 

radcy prawnego lub adwokata  

5) oświadczenie o:  

a/niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie;  

b/ pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych;  

c/oświadczenie o stanie zdrowia umożliwiającym pracę na w/w stanowisku.  

6) oferta cenowa brutto za wykonanie jednej godziny porady prawnej  będący załącznikiem nr 1 do 

zapytania ofertowego. 

7) wykonawca wraz  z ofertą składa w formie pisemnej aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie:  o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zgodnie z 

załącznikiem nr 2 

8) oświadczenie wykonawcy z zakresu RODO, zgodnie z załącznikiem nr 3 

19) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych, zgodnie z załącznikiem nr 4 

10) oświadczenie o braku wykluczenia zgodnie z załącznikiem nr 5 

VI. Kryteria oceny ofert:  

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:  

Cena brutto oferty  - najniższa cena 100% 

W przypadku złożenia kilku ofert za taką samą cenę brutto, pod uwagę będzie brane  dodatkowe 

kryterium – stażu  pracy w zawodzie  

Kserokopie dokumentów aplikacyjnych, o których mowa w pkt. V  powinny być poświadczone przez 

kandydata za zgodność z oryginałem. Do dokumentów musi być załączona poniższa klauzula:  

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do 

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (RODO).” 

7. Terminy i miejsce składania wymaganych dokumentów.  

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentów w zamkniętych kopertach z 

dopiskiem  “ ŚWIADCZENIE USŁUG PORAD PRAWNYCH NA RZECZ  MIESZKAŃCÓW GMINY I MIASTA 

PYZDRY”- do Miejsko- Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Pyzdrach   od poniedziałku do piątku 

w godz. 8.00. - 15.00 lub przesłanie pocztą na adres:  

Miejsko- Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Plac Sikorskiego 19, 62 - 310 Pyzdrach w terminie  

do dnia 1 marca 2025 r. do godz.9.00. 

Dokumenty uważa się za dostarczone w terminie, jeśli wpłynęły na w/w adres w terminie                     

do 1 marca 2025 r. do godz. 9.00 

Aplikacje niekompletne lub, które wpłyną do tut. Ośrodka po wyżej określonym terminie nie będą 

rozpatrywane. 

 

Pyzdry, dn. 20.02.2025 r.                                                              Kierownik Miejsko-Gminnego    

                                                                                                          Ośrodka  Pomocy  Społecznej 

                                                                                                       /-/  Beata Kruszka 


