Zatacznik

do Zarzadzenia

Nr XIV/2015
Burmistrza Pyzdr

z dnia 07.04.2015 r.

Przyjmuje sie nastepujgce zasady dotyczgce sporzadzania arkuszy organizacji szkét:

§ 1 .Do dnia 30 kwietnia 2015 r. dyrektorzy wszystkich szkét gminy Pyzdry przedktadajg Burmistrzowi
w dwodch egzemplarzach arkusze organizacyjne szkét i przedszkoli na rok 2015/2016 z adnotacjg o
zaopiniowaniu przez rade pedagogiczng (Nr uchwaty i data podjecia) wraz z zatgcznikami :
1). szkolne plany nauczania opracowane na podstawie aktualnych przepiséw w sprawie ramowych
planow nauczania.
2).wykaz kadry pedagogicznej — nazwisko i imie, informacje o kwalifikacjach, stazu pracy, stopniu
awansu zawodowego oraz wykaz przedmiotéw i zaje¢ przydzielonych nauczycielowi w arkuszu
organizacji szkoty.
3).wykaz pracownikow administracji i obstugi, z podaniem wymiaru zatrudnienia i rodzaju umowy o
pracy i harmonogramem godzin pracy.
4).w przypadku organizacji klas fgczonych: ramowy plan nauczania w klasach tfaczonych,
5). przydziat nauczycielom oraz zasady realizacji i rozliczania dodatkowych zaje¢ wynikajgcych z art.
42 ust.2 pkt.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,
6). wykaz kadry pedagogicznej przystepujacej do postepowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych
w roku szkolnym 2015/2016 oraz wskazaé terminy ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie
tych postepowan,
7). w przypadku ucznidow niepetnosprawnych (realizujgcych ksztatcenie specjalne) — orzeczenie
poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji indywidualnych zajec
rewalidacyjnych — 2 godziny na ucznia tygodniowo, jezeli w orzeczeniu jest zapis — zajecia

rewalidacyjne ,
8).w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym — orzeczenie z poradni psychologiczno-
pedagogicznej, whiosek rodzicow lub prawnych opiekunow,
9). wykaz nauczycieli zagrozonych utratg pracy lub zatrudnieniem w niepetnym wymiarze czasu pracy
w roku szkolnym 2015/2016,
10). zestawienie wakatow w arkuszu w roku szkolnym 2015/2016,

11).wykaz ucznidéw w punktach przedszkolnych, oddziatach ,0” oraz w pierwszych klasach szkoty
podstawowej zamieszkatych na terenie innej gminy- imie i nazwisko, data urodzenia i miejsce
zamieszkania.

12).zatwierdzony arkusz jest podstawg do wprowadzania zmian w organizacji pracy na caty rok
szkolny.

§2.Ustala sie nastepujgca liczbe godzin dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych dla szkoét,
ktérych liczba nie jest okreslona w rozporzgdzeniach Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ramowych planéw nauczania:



1). Swietlice szkolng organizuje sie w szkole w ktdérej zorganizowany jest dowdz ucznidw
wymagajgcych opieki przed lub po zajeciach lekcyjnych oraz dla ucznidéw klas I-lll szkoty
podstawowej w Pyzdrach , w przypadku zmianowosci klas I-11I

- 26 godzin tygodniowo dla Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Pyzdrach,

- 26 godzin tygodniowo dla Gimnazjum im. Kazimierza Ill Wielkiego w Pyzdrach,

- liczba godzin pracy Swietlicy, o ktérej mowa w pkt.1 moze zosta¢ zwiekszona na pisemny whniosek
dyrektora zespotu szkdt w miesigcu wrzesniu 2015 r.,

- szkoty wiejskie wedtug potrzeb uczniéw oczekujacych na odwozy ze szkoty oraz z godzin do
dyspozycji dyrektora wynikajgcych z art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a) ustawy Karta Nauczyciela.
2).Dodatkowe nauczycielskie godziny pracy w swietlicy wynikajace z faktu, iz w konkretnym czasie
przebywa w Swietlicy wiecej niz 25 ucznidow oczekujgcych na odwozy winy by¢ przyznane z godzin do
dyspozycji dyrektora wynikajgcych z art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a) ustawy Karta Nauczyciela.

3). Dyrektorzy szkét przedktadajg w terminie do 7-go wrzesnia 2015 r. wykaz dzieci objetych zajeciami
Swietlicy szkolnej, z harmonogramem czasu pracy wychowawcow Swietlicy z poszczegdlnymi
grupami i czas pracy Swietlicy.

4).Ustala sie norme zatrudniania nauczycieli — bibliotekarzy w szkotach prowadzonych przez gmine
Pyzdry w wymiarze 1 godziny zajec¢ tygodniowo na kazdych 15 uczniéw od klasy | do VI i gimnazjum.
5). Ustala sie norme zatrudniania - pedagoga w szkotach prowadzonych przez gmine Pyzdry w
wymiarze 1 godziny zaje¢ tygodniowo na kazdych 15 uczniéw od klasy | do VI i gimnazjum.

6). Logopeda zatrudniony w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Pyzdrach — zajmuje sie
rozpoznaniem, zapobieganiem oraz usuwaniem wszelkich wad wymowy u wszystkich uczniow w
szkotach prowadzonych przez gmine Pyzdry.

§ 3. taczenie klas

1). W szkotach podstawowych i oddziatach przedszkolnych dziatajgcych w szczegdlnie trudnych
warunkach demograficznych organizuje sie nauczanie w klasach taczonych. taczenn dokonuje sie:
- W nauczaniu wczesnoszkolnym — | etap edukacyjny w tym oddziat przedszkolny i | klasa- liczba
uczniow nie przekracza 24 ucznidw i obejmuje wszystkie zajecia edukacyjne oraz wszystkie zajecia
dodatkowe.

- nauczanie blokowe i blokowo-przedmiotowe — Il etap edukacyjny —klasy IV-VI oddziat tgczony nie
moze przekroczyé 24 ucznidow. tgczeniem objete sy wszystkie przedmioty z wyjgtkiem jezyka
polskiego, obcego i matematyki.

2). Organizujac nauczanie w klasach tgczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan
nauczania z uwzglednieniem mozliwosci petnej realizacji przyjetych programéw nauczania (§3, ust 12
rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania), ustala rodzaj i liczbe zaje¢ edukacyjnych
wspdlnie i oddzielnie.

- Obowigzuje zasada tgczenia klas sgsiednich o najnizszej liczbie uczniow.

§ 4. Godziny nauczania indywidualnego

1).Godziny nauczania indywidualnego oraz godziny rewalidacji indywidualnej nalezy zaplanowac tylko
dla tych uczniéw, ktérzy posiadajg odpowiednie orzeczenie obejmujgce okres roku szkolnego, na
ktory sporzadzony jest arkusz organizacji szkoty,

2). Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastepuje po akceptacji Burmistrza Pyzdr na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbedng
dokumentacja.

§ 5. Standardy dotyczace liczebnosci oddziatéw i maksymalnej liczby uczniéw w oddziale:

1). W oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych i w przedszkolu , oraz klasy | i Il szkoty
podstawowej — nie wiecej niz 25 dzieci:

W przypadku matej liczby dzieci dokona¢ potaczenia dzieci punktu przedszkolnego z oddziatem ,,0” .
2).Dzieci nie bedgce mieszkaicami gminy Pyzdry, mogg ubiega sie o przyjecie do przedszkoli,



punktow przedszkolnych, szkét podstawowych prowadzonych przez gmine Pyzdry w przypadku
wolnych miejsc.

3).Niedopuszczalne jest przyjecie dziecka z innego terenu niz gmina Pyzdry do  punktu
przedszkolnego, oddziatu ,0” i klasy | szkoty podstawowej, jezeli spowoduje to przekroczenie 25
dzieci w oddziale, lub bedzie wymagato utworzenie nastepnego oddziatu.

4). W szkole podstawowej od klasy Il i gimnazjum— 32 ucznidow w oddziale:

-I klasa Samorzgdowej Szkoty Podstawowej w Pyzdrach - dwa oddziaty,

- pozostate Szkoty Podstawowe — po jednym oddziale, dokonad taczen przy matej liczbie dzieci,

- | klasa Publicznego Samorzagdowego Gimnazjum w Pyzdrach — 3 oddziaty.

§ 6. Standardy dotyczgce zatrudnienia we wszystkich typach placowek

Pracownicy pedagogiczni

1). Zatrudnia¢ nauczycieli czynnych zawodowo , ktérzy tracg prace w wyniku likwidacji stanowisk
oraz zmian organizacyjnych w sieci szkdt, uniemozliwiajacych dalsze zatrudnienie, ktérzy nie
posiadajg ani nie nabywajg uprawniein emerytalnych oraz nie sg zatrudnieni w innych szkotach i
placowkach oswiatowych lub nauczycieli uzupetniajgcy godziny do obowigzujgcego pensum godzin.
2). Przydziat czynnosci powinien uwzgledni¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli kwalifikacje.
Nauczycielom posiadajgcym wiecej niz jedng specjalno$s¢ nauczania nalezy przydziela¢ godziny
zgodnie z tymi specjalnosciami.

3).Nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku szkolnego na czas okreSlony, na zastepstwo za
nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnié na okres zastepstwa, jednak nie dtuzej niz do zakoriczenia
zajec¢ dydaktycznych.

4). Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytéw oraz nauczycieli pracujgcych w petnym wymiarze w
innej szkole moze nastgpi¢ wytgcznie w porozumieniu z organem prowadzgcym po wczesniejszym
udokumentowaniu niemoznosci zatrudnienia innego nauczyciela .

§ 7. Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli i kadry pedagogicznej

1).Przydziat godzin ponadwymiarowych winien wynika¢ z naturalnego przekroczenia pensum — Karta
Nauczyciela okresla w art.42 ust.3 pensum obowigzkowe dla nauczycieli i nie powinien przekraczaé
limitu dopuszczonego w Karcie Nauczyciela — art. 35 ust.1

2).Godziny pracy dyrektora szkoty ,zastepcy dyrektora ustalajg odrebne zasady, ktére uwzgledniajg
znizke godzin stosownie do liczby oddziatéw (uchwata Rady Miejskiej w Pyzdrach)w sprawie
okreslenia czasu pracy nauczycielom, ktérym powierzono stanowiska kierownicze, czasu pracy
logopedy, pedagoga i psychologa oraz nauczycielom realizujgcym w ramach stanowiska pracy
obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin w
szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez gmine Pyzdry.

Przydziat godzin ponadwymiarowych jak w § 4 pkt 2.

3).Dyrektorom oraz wicedyrektorom, ktérym obnizono tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin,
przydziat godzin ponadwymiarowych do % pensum, natomiast nie przydziela sie godzin doraznych
zastepstw.

§ 8. Godziny dodatkowe pfatne:

Burmistrz Pyzdr przyznaje dodatkowe godziny z organu prowadzacego na zadania takie jak:

1). Przydziela sie po 1 godzinie tygodniowo na zajecia SKS dla nauczycieli wychowania fizycznego
zatrudnionych na peten etat z przydziatem czynnosci —wychowanie fizyczne oraz jezyk angielski w
oddziatach przedszkolnych.

§ 9. Zasady sporzadzania arkuszy organizacyjnych dla przedszkoli i punktow przedszkolnych przy
szkotach

1).Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2015/2016 okresla arkusz
organizacyjny przedszkola, punktu przedszkolnego sporzgdzony —w dwéch egzemplarzach przez
dyrektora do 30 kwietnia 2015 r. na podstawie planu finansowego przedszkola.



2).W arkuszu przedszkola nalezy uja¢:

1.Liczbe dzieci w przedszkolu,

2.Liczbe dzieci w poszczegdlnych oddziatach, z zaznaczeniem wieku dzieci,

3.Liczbe godzin pracy poszczegdlnych oddziatow,

4.Wykaz dzieci zamieszkatych na terenie gminy Pyzdry przyjetych do przedszkola 3,4,5 latki
oddzielnie (zgodnie z kartg zgtoszenia dziecka do przedszkola )

5.Wykaz dzieci nie zamieszkatych na terenie gminy Pyzdry a przyjetych do przedszkola,

6.Wykaz dzieci nie przyjetych do przedszkola.

7 Kwalifikacje nauczycieli, awans zawodowy nauczycieli tak jak w szkotach.

§ 10.Wywieszenie list dzieci przyjetych do przedszkola dnia 30.04.2015 r.
§ 11. Do 31 maja 2015 r. Burmistrz Pyzdr zatwierdza projekty organizacyjne szkét na rok szkolny
2015/2016 .



